
ALGEMEEN  

➢ Activiteit:  

➢ Data:  

➢ Tijdstip:  

➢ Locatie:  

➢ Omschrijving:  

➢ Doelpubliek:  

➢ Trekker(s):  

➢ Back-up trekker(s):  

➢ Activiteiten-team:  

 

PLANNING 

 

1 jaar 
voordien 

Taak Trekker 

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

 

6 maand 
voordien 

Taak Trekker 

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

 

3 maand 
voordien 

Taak Trekker 

☐   

Draaiboek 

 



☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

 

1 maand 
voordien 

Taak Trekker 

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

 

2 weken 
voordien 

Taak Trekker 

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

 

1 week 
voordien 

Taak Trekker 

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   



 

2 dagen 
voordien 

Taak Trekker 

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

 

1 dag 
voordien 

Taak Trekker 

☐   

☐   

☐   

☐   

 ☐   

 ☐   

 

Dagen van 
event 

Taak Trekker 

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

 

Dag nadien 

Taak Trekker 

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

 

 

 

 



 

BENODIGDHEDEN BAR/CATERING  

 

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐   

☐  
 

☐ 
 

 

☐ 
 

 

☐ 
 

 

 

INDELING ZALEN  

 

Locaties Trekker 

☐   

   

☐   

☐   

☐   

 

OPLIJSTING AANKOPEN  

Gelieve steeds alle voorraden te bekijken, vooraleer bestellingen te plaatsen of aankopen te doen  

  Trekker 

☐   

☐   



☐   

☐   

☐   

☐   

 

DRUKWERK/SOCIAL MEDIA/RECLAME 

 

Platform Taak Trekker 

Canva ☐ Affiche opmaken + afdrukken  

Facebook VZ ☐ Reclame maken voor event  

Instagram ☐ Reclame maken voor event  

Living-pagina’s ☐ Reclame maken voor event  

    

    

 

TAAKVERDELING  DAG ZELF  

 

 Taak Trekker vrijdag Trekker zaterdag 

☐    

☐    

☐    

☐    

☐    

☐    

☐    

☐    

☐    

☐    

☐    

 

 

 

 

 

 

AANDACHTSTPUNTEN  

 



Item  Omschrijving Trekker 

 ☐   

 ☐   

 ☐   

 ☐   

 

EVALUATIE  

 

Zaken die goed liepen Zaken die minder goed liepen Naam 

 
 
 
 
 
 
 

  

 
 
 
 
 
 
 

  

 
 
 
 
 
 
 

  

 
 
 
 
 
 
 

  

 

 


